CURRICUCULUM VITAE

Informatii personale
Nume / Prenume
Data nasterii

Adresd

Telefon mobil
E-mail

Experients profesionald

Octombrie 2015 - prezent

Gune Raluca

26.03.1988

Str. Constantin Nacu, nr. 4, ap. 14, sector
2, Bucuresti, Romania

0757.087.847
raluca.balan.avocat@gmail.com

Managing Associate/Senior associate ih cadru! societatii civile de
avocati DRAGNE & ASOCIATII

ui

Tntalniri cu potentiali clienti In vederea pregatirii analizei
preliminare a situatiei de fapt litigioase;

Pregatirea ofertelor financiare si redactarea contractelor de
asistenta juridica;

Analiza initiald a situatiei de fapt litigioase/cercetare
doctrina si jurisprudenta;

Documentare/Redactare documente juridice necesare
initierii si deruldrii unui litigiu, cum ar fi dar nu limitat la
cereri de chemare Tn judecatd, Tntampinari, cereri
reconventionale, note de probe, concluzii scrise pe fond,
cai ordinare de atac, cai extraordinare de atac;

Revizuire documente juridice necesare initierii si derularii
unui litigiu, cum ar fi dar nu limitat la cereri de chemare in
judecatd, Tntdmpinari, cereri reconventionale, note de
probe, concluzii scrise pe fond, cdi de atac redactate de
catre avocatii stagiari din echip3g;

Gestionarea dosarelor repartizate Tn echipd de catre
partenerul coordonator al echipei;

Redactare opinii juridice referitoare la diferite probleme de
drept supuse spre analiza;

Redactare notificdri privind diverse situatii de fapt;




0 Redactare contestatii adresate Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor si gestionarea dosarului depus;

O Reprezentare/Asistare in fata intantelor de judecats, Curtii

de Arbitraj Comercial International de pe langa Camera de
Comert si Industrie a Romaniei si, nu in ultimul rand, in fata
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

0 Mentinere contact direct cu clientii concretizat prin

participare la sedinte, preluare dosare, transmitere
comunicari cu privire la stadiul dosarului, etc.;

Mai 2014 — Octombrie 2015 Avocat definitiv in cadrul societatii civile de avocati DUTESCU &
ASOCIATII

A) Activitati de instanta
= Analiza initiald a situatiei de fapt litigioase/cercetare
doctrind si jurisprudenta;

* Documentare/Redactare documente juridice necesare
initierii si deruldrii unui litigiu, cum ar fi dar nu limitat la
cereri de chemare in judecata, Tntadmpinari, cereri
reconventionale, note de probe, concluzii scrise pe fond, cai
de atac;

* Redactare contestatii adresate Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor si gestionarea dosarului depus;

*  Reprezentare/Asistare in fata intantelor de judecatd, Curtii
de Arbitraj Comercial International de pe |anga Camera de
Comert si Industrie a Romaniei si, nu in ultimul rand, Tn fata
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

= Mentinere contact direct cu clientii concretizat prin
participare la sedinte, preluare dosare, transmitere
comunicari cu privire la stadiul dosarului, etc.;

B) Activitati de consultanta juridica

* Redactare documente societare bilingve (RO-EN) cum ar fi
dar nu limitat la acte constitutive, hotdrari ale adunarilor
generale ale actionarilor/asociatilor, declaratii ale
asociatilor/administratorilor societatilor comerciale,
fundamentéri de proiecte de fuziune/divizare/cesiune parti
sociale etc.;

« Documentare/Redactare/Revizuire contracte bilingve (RO
- EN);

* Documentare/Redactare/Revizuire contracte de achizitii
publice, precum si Intreaga documentatie aferentd unei
proceduri de achizitie publica;

» Redactare/Revizuire adrese, notificari catre persoane
fizice/juridice sau institutii;




Gestionarea proiectelor de infiintare si/sau modificare a
structurilor  societdtilor  comerciale, proiecte de
fuziuni/divizari pentru companii importante pe piata din
Romaénia;

Cercetare si redactare opinii legale Tn diferite domenii
juridice, cum ar fi dar nu limitat la drept civil, legea
societatilor comerciale, legea pietei de capital;

Mentinere contact direct cu institutii publice cum ar fi dar
nu limitat la instante judecatoresti, Oficiul National al
Registrului Comertului, Bursa de Valori Bucuresti,
Autoritatea de Supraveghere Financiara, etc.;
Asistare/Reprezentare Tn cadrul audientelor |la Autoritatea
de Supraveghere Financiara;

Mentinere contact direct cu clientii concretizat prin
participare la sedinte, preluare proiecte juridice,
transmitere comunicari cu privire la proiectului juridic etc.;
0 Coordonare proiecte juridice care au antrenat
colaboratorii societatii fara experienta in profesie.

lanuarie 2012 - Mai 2014 Avocat stagiar si, ulterior promovarii examenului de definitivat,
avocat definitiv in cadrul societatii civile de avocati ISTOCESCU &
VINTILA

Redactare documente juridice necesare initierii si derularii
unui litigiu civil/comercial/contencios administrativ cum ar
fi dar nu limitat |a cereri de chemare n judecata,
intampinari, cereri reconventionale;

Cercetarea jurisprudentei;

Reprezentare/Asistare Tn fata judecatoriilor;

Redactare documente societare bilingve (RO-EN) cum ar fi
dar nu limitat la acte constitutive, hotarari ale adunarilor
generale ale actionarilor/asociatilor, declaratii ale
asociatilor/administratorilor societatilor comerciale,
fundamentari de proiecte de fuziune/divizare/cesiune parti
sociale etc.;

Gestionarea proiectelor de infiintare si a modificarilor
structurilor societatilor;

Documentare/Redactare opinii juridice in domenii precum:
dreptul muncii, fiscal, societar, dreptul publicitatii;
Documentare/Redactare/Revizuire  contracte  bilingve
(ROEN);

Redactare/Revizuire notificari, adrese catre persoane fizice,
societati comerciale, institutii;

Mentinere contact direct cu clientii concretizat prin
participare la sedinte, preluare proiecte juridice,
transmitere comunicari cu privire la stadiul
dosarului/proiectului juridic etc.;



lunie — Decembrie 2010

Noiembrie 2008
2009

Educatie si formare

2015 - 2016

Mentinere contact direct cu institutii publice relevante:
instante judecatoresti, Oficiul National al Registrului
Comertului, etc.;

Tnregistrarea termenelor de judecatd si actiunilor
intreprinse n dosarele de instanta Th evidentele

informatice ale societatii.

Paralegal/Stagiu practicd in cadrul societdtii civile de avocati
Gradeanu & Partenerii

d

Redactare drafturi cereri de chemare in judecats,
Tntdmpindri, cereri reconventionale;

Redactare cereri de preschimbare termen de judecata, note
de probe, cereri de urgentare redactare hotarari
judecatoresti si orice alte cereri necontencioase;

Cercetare legislativd cu privire la dosarele inregistrate la
instantele judecdtoresti;

Cercetarea jurisprudentei;

Administrarea dosarelor de judecata, cum ar fi dar nu
limitat la introducerea termenlor de judecata in tabelul
informatic al societatii, aranjarea documentelor juridice,
fotocopierea exemplarelor necesare pentru a fi depuse in
instantd, etc.;

Redactare acte societare si depunerea acestora la Registrul
Comertului;

Revizuirea contractelor civile pentru conformitate cu
normele Codului Civil si a altor legi aplicabile, dupa caz;
Traducerea diferitelor lucrari juridice din limba romana in
limba engleza/spaniola si viceversa.

Societatea CARION IMPEX S.R.L.

Pregdtirea dosarelor Th scopul participarii Tn cadrul
procedurilor de achizitii publice, atdt pentru obtinerea
fondurilor nationale, cat si pentru obtinerea fondurilor
europene;

Traducerea documentelor din limba romana in limba
engleza si viceversa;

Transmiterea scrisorilor de oferta catre clientii societati;
Asistarea managerului fn cadrul Thtainirilor cu clientii straini.

Universitatea din Bucuresti, Facultatea de Drept, Master Drept
Fiscal



Decembrie 2013

Octombrie 2011

2007 - 2011

2007 - 2010
2003 - 2007
Aptitudini si competente

personale
Limba(i) materna(e)

Limbal(i) straina(e)
cunoscuta(e)

Limba engleza

Limba spaniold

Limba germana
Certificat de competentd
lingvistica

Competente si  abilitati
sociale

Promovarea examenului de definitivare in profesia de avocat -
dobandirea calitatii de avocat definitiv (Baroul Bucuresti)

Promovarea examenului de admitere Tn profesia de avocat —
dobéndirea calitatii de avocat stagiar (Baroul Bucuresti)

Universitatea Nicolae Titulescu, Facultatea de Drept

Universitatea din Bucuresti, Facultatea de Administratie si Afaceri

Colegiul National “Vaile Alecsandri”, Bacdu

Roména

C2 — Utilizator experimentat

A2 — Utilizator de baza

A2 - Utilizator de baza

Pentru limba englezd am obtinut certificatul de competents
lingvisticd Cambridge eliberat de Consiliul Britanic

Spirit organizatoric si de echipa, adaptabild la medii noi, dinamism,
entuziasm, fidelitate.

in cadrul Programului educational ,,Liderii mileniului trei” modulul
4 ,Win — Win” organizat de Consiliul Britanic am obtinut un
certificat care atestd cd mi-am Tnsusit conceptele de negociere si
solutionare a conflictelor.

Competente si aptitudini deCompetente in utilizarea sistemelor operationale Windows si a

utilizare a calculatorului

majoritatii programelor Microsoft Office (Word, Outlook, Excel,
Power Point), internet browsing.

Competente de utilizator experimentat in folosirea bazei de date
RECOM-ONRC a Oficiului National al Registrului Comertului, a
Bursei de Valori Bucuresti si a Autoritdtii de Supraveghere
Financiara, Sistemul electronic de achizitii publice, diferite
programe legislative, Monitorul Oficial, etc.



IM

Participare la conferinte Th = Seminarul ,,Piata de capita
diferite domenii juridice al Magistraturii — 2014;
* Conferinta organizatd de Ziarul Bursa avind ca tem3
»Finantarea prin piata de capital” — 2014;

organizat de Institutul National

« Conferinta Nationald a Pietei de Capital, editia 2014, avind ca
tema ,,Reglementdrile legislative — o necesitate!”;

* Conferinta organizata de Ziarul Bursa, editia a ll-a 2015 avand
ca temd ,,Codul insolventei”.

Hobby-uri Tn timpul liber imi place s& citesc carti, s3 m3 uit la seriale si filme,
iar plimbarile T aer liber Tn timpul week-end-ului m3 ajuta cel mai
mult sd ma relaxez dupd o saptaména de munca.

Nu n ultimul rénd, toatd perioada aferentd concediului de odihna
mi-o petrec calatorind.

Permis de conducere Categoria B



